
2011年寒假期间校园运行和管理方案
根据学校沪海洋办[2010]16号文《关于2011年寒假放假的通知》的精神，结合学校实际情况，特制定2011年1月24日至2月16日期间校园运行和管理方案。
1. 行政事务：
1.1. 校行政值班（机关党委安排）：值班时间：每日9：00—15：30；值班地点：行政楼711室；值班电话：61900296。
1.2. 学生工作系统总值班：值班地点：学生事务中心309室；24小时值班电话：61900145。学生处公章使用时间：每周周四（2月3日暂停一次）9：00—15：30。
1.3. 保卫及综合治理值班：值班时间：24小时；值班地点：行政楼109室；值班电话：61900110。
1.4. 学校公章使用：每周周四（2月3日暂停一次）上午9：00—11：30，下午12：30—15：30；联系人：马老师；联系电话：61900296，手机短号：65107。
1.5. 档案查阅：每周周一、周四（2月3日、7日暂停一次）上午9：00—11：30，下午12：30—15：30；联系人：汪老师；联系电话：61900313，手机短号： 65118。
1.6. 军工路校区值班：值班时间：8：30—16：30；值班地点：军工路校区综合管理办公室（综合楼102室）；值班电话：65710267、65710116。军工路校区物业（门卫）24小时值勤电话：65710333。上海海洋大学博物馆开放预约：联系人：戴老师；联系电话：65710081，手机短号：65153。
1.7. 财务报销及银行服务：
1.7.1. 财务报销：每周周四（2月3日暂停一次）上午9：00—11：30，下午12：30—15：00。 

1.7.2. 如有特殊情况，可致电杨老师（手机短号：65577）。

1.7.3. 第一餐厅、第三餐厅附近ATM机正常运行，如有异常请直接联系中国农业银行，电话：95599。

1.8. 自2月17日起全校教职工正常上班。

2. 图文与信息服务：
2.1. 图书馆开放时间及地点作如下安排：
	开放地点
	假期前后开放时间
	1月22日—2月16日开放时间

	总服务台
	1月19日、20日，2月17日，8：15—16：00；

1月21日、2月18日，8：15—15：00。
	不开放

	社会科学图书借阅室（图文中心109室）
	
	1月27日、2月10日，9：30—15：15。

	文史图书借阅室（图文中心202室）
	
	

	自然科学图书借阅室（图文中心203 室）
	
	

	现刊阅览室（图文中心301室）
	1月19日—2月1日、2月10日—2月20日，8：30—16：30

	注：如果读者有特殊需求，请提前预约，地点：现刊阅览室（301室），电话：61900208。


2.2. 网络及相关设施运维服务：
2.2.1. 左旗公司照常服务：每天24小时值班；联系电话：61900099。

2.2.2. 联通公司海洋大学营业厅：1月24日—2月1日、2月9日—2月16日，每日9：00—16：30营业；2月2日—2月8日暂停服务；自2月17日起恢复每日8：30—16：30营业；联系电话：61901234。

2.2.3. 学生机房开放时间：每天8：30—16：30；联系电话：61900606。

3. 后勤服务：
3.1. 交通服务：
3.1.1. 教工通勤班车（须网上预订，须刷卡上车）
3.1.1.1. 自1月24日（周一）起，教工通勤班车1号至5号线原运行时刻表暂停执行，开行寒假临时通勤公务班车（见下表）：
	日  期
	始发站及时间
	沿途停靠站
	终点站

	自1月24日至2月16日每周周一、周四
（2月3日、7日暂停）
	沙岗路（6：45）
	军工路校区（7：00）、龙居路站（7：15）、      张江站（7：30）、 校内环路站点
	临港校区
（行政楼）

	
	古棕路小区门口：9：00
	第一餐厅、生命学院区（听涛桥）
	临港校区
（行政楼）

	
	第一餐厅：15：15
	生命学院区（听涛桥）、行政楼（15：20）
	古棕路小区门口

	
	临港校区（行政楼）：15：45
	校内第一餐厅、张江站、龙居路站、军工路校区
	沙岗路

	2月19日、20日（学生报到、注册及新学期教育）
	沙岗路（6：45）
	军工路校区（7：00）、龙居路站（7：15）、      张江站（7：30）、 校内环路站点
	临港校区
（行政楼）

	
	古棕路小区门口：8：00
	第一餐厅、生命学院区（听涛桥）
	临港校区
（行政楼）

	
	临港校区（行政楼）：16：30
	校内第一餐厅、张江站、龙居路站、军工路校区
	沙岗路

	
	第一餐厅：17：00
	生命学院区（听涛桥）、行政楼（15：20）
	古棕路小区门口


3.1.1.2. 自2月17日起恢复教工通勤班车1号至5号线，执行原运行时刻表：
	线 路
	方向
	起点、发车时间
	沿途停靠站
	终点站

	1号线
	上行
	军工路校区/6：50
	校内各站点
	临港校区

	
	下行
	临港校区/16：30
	第一餐厅
	军工路校区

	2号线
	上行
	沙岗路/6：50
	校内各站点
	临港校区

	
	下行
	临港校区/16：30
	第一餐厅
	沙岗路

	3号线
	上行
	龙居路/6：40
	菏泽路、校内各站点
	临港校区

	
	下行
	临港校区/16：30
	第一餐厅
	龙居路

	4号线
	上行
	张江站/7：10
	校内各站点
	临港校区

	
	下行
	临港校区/16：30
	第一餐厅
	张江站

	5号线
	上行
	军工路校区/10：00
	龙居路站、张江站、校内各站
	临港校区

	
	下行
	临港校区/13：00
	张江站、龙居路站
	军工路校区


注：每周五的1号线至4号线下行班车提前至15：30发车，每周周五5号线上行取消。
3.1.1.3. 网络预订系统于1月11日起设置寒假班车专线供教工预订。
3.1.1.4. 自1月23日起至2月9日，1号线至5号线暂时停止受理预订。2月10日起重新开通，接受预订。
3.1.2.1. 应急公务用车：
3.1.2.2. 寒假期间，安排两车双人值班。第一值班人，保证医务室的送医用车；第二值班人，为公务备车。
3.1.2.3. 自2月15日起所有车辆、司机正常上班。
3.1.2. 交通服务联系方式：
应急用车值班地点：原新校区建设指挥部112房间，24小时值班电话：61900993。
各部门需要公务用车请提前预约，手机短号：65168（陆老师）。
3.2. 餐饮服务：
3.2.1. 饮食服务时间：
3.2.1.1. 早餐：7：00—8：30；午餐：11：00—12：30；晚餐：16：30—18：30。营业时间如下： 

	地点
	开放日期
	电话

	第一餐厅一楼
	1月21日—2月17日暂停营业，2月18日起恢复正常营业。
	61900043

	第一餐厅二楼
	1月21日—2月17日暂停营业，2月18日起恢复正常营业。
	61900945

	第二餐厅一楼
	1月22日—2月19日暂停营业，2月20日起恢复正常营业。
	61900910

	清真餐厅
	寒假期间只对少数民族师生供应，需提前一天与马世林联系。
	15102165393

	第二餐厅二楼美食广场
	1月24日—2月16日暂停营业，2 月17日起恢复正常营业。
	61900300

	第三餐厅一楼
	寒假期间正常营业。
	61900916

	西餐厅
	1月24日—2月16日暂停营业，2月17日起恢复正常营业。
	61900077

	第三餐厅二楼
	1月24日—2月16日暂停营业，2月17日起恢复正常营业。
	61900917

	蔚海酒楼
	1月24日—2月16日暂停营业，2月17日起恢复正常营业。
	61900918


3.2.1.2. 自2月20日起，各餐厅恢复正常营业。
3.2.2. 一卡通充值：
3.2.2.1. 第一餐厅：1月21日至2月17日暂停充值，2月18日起恢复正常充值，充值时间：11：00—18：00。
3.2.2.2. 第二餐厅：1月22日至2月19日暂停充值，2月20日起恢复正常充值，充值时间：11：00—18：00。
3.2.2.3. 第三餐厅：每周周一、周四（2月3日、7日除外）充值，充值时间：9：00—13：00。
3.2.2.4. 各餐厅自2月20日起恢复正常充值。联系电话：61900916。
3.3. 师生宿舍生活区物业管理
3.3.1. 社区物业管理值班时间8：00—16：00，值班地点：第八小区A068—104，值班电话：61900975（24小时开通）。
3.3.2. 能源与维修服务部寒假期间值班、报修电话：61900912，地点：第九小区76号101室。
3.3.3. 教工宿舍联系电话：61900902。
3.3.4. 研究生交流与培训中心：正常营业，联系电话：61900902。
3.3.5. 寒假留校学生住宿安排：
3.3.5.1. A区本科生全部搬迁到B区第十二小区集中住宿， A区宿舍寒假全部关闭。关闭时间：1月21日—2月17日，本科留校学生须在1月20日搬到B区排定宿舍中；2月18日全部搬回原宿舍，本科生宿舍恢复正常运行。
3.3.5.2. B区研究生：寒假期间正常服务。
3.3.6. 社区安全工作：
3.3.6.1. 在整个A、B区，安排16名安全员分4班（每班4人）24小时在宿舍外围巡逻值班，整个寒假不间断。
3.3.6.2. 放假前夕，通过书面形式提醒学生将贵重物品带回家，切断宿舍电源、水源等，社区管理员在宿舍学生离校后进寝室排查，并配合学生处、保卫处做好寒假期间学生在社区的人身和财产安全防范工作。
3.4. 医疗服务：
3.4.1. 自1月24日至2月16日，每日安排门急诊，地点：东体育场西看台下门诊部，联系电话：61900120，61900121。
3.4.2. 门诊时间：9：00—15：30；急诊时间：15：30到次日上午9：00。
3.4.3. 门诊部寒假期间每日开具住院凭证及大病凭证。
3.4.4. 寒假期间学生到外院看门诊需打电话到门诊部办理确认转诊手续。
3.4.5. 寒假暂停学生医疗费的审核报销。
4. 教学区域物业管理：
4.1. 紫泰物业公司24小时值班，值班地点：东体育场西看台102室；值班电话：61900991。
4.2. 公共教学楼开放自修教室和时间：
开放教室：第一教学楼1101、1103教室；开放时间：每天08：00—20：00；从1—1通道门出入。
4.3. 2011年寒假和新学年开学期间体育场馆开放范围和时间如下： 

	序号
	地点
	用途
	开放时间

	1
	体育馆107室
	网球、手球馆
	08：00—20：00

	2
	体育馆109室
	乒乓房
	08：00—20：00

	3
	体育馆308室
	篮球、羽毛球馆
	08：00—20：00

	4
	第一、第二餐厅之间
	室外网球场
	08：00—20：00

	5
	第二餐厅西侧
	室外篮球场
	08：00—20：00

	6
	第12小区北侧
	室外篮球场
	08：00—20：00

	7
	学校西南角
	西运动场
	08：00—20：00


备注：如有特殊需要,请提前与主管部门联系。后勤管理处联系人：陈老师（手机短号：65219)。
5. 邮政服务：
5.1. 寒假期间非国家法定节假正常服务，每天9：30—15：00；联系电话：61900921。
5.2. 平常信报照常服务；给据邮件周一、周四（2月3日、7日暂停一次）上门投递各一次，其他营业时间可凭身份证或校园卡在邮政所窗口领取。
5.3. 在无人认领情况下，EMS邮件留存两周，其他留存一个月。
6. 商业服务： 

6.1. 各商业网点启闭营业时间如下，其中白色表示正常营业。
	地点
	开放日期
	电话

	华联超市
	1月24日—31日、2月7日—11日营业时间为12：00—21：30；2月12日恢复正常营业
	61900945

	理发店
	1月21日—2月18日，暂停营业；2月19日起正常营业。
	

	其他商铺
	1月22日—2月16日暂停营业，2月17日起正常营业。
	　
	


6.2. 监管投诉电话：61900300。
校办公室、后勤管理处
2011年1月11日
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